Jao p y COMMUNIQUE
kARRI CANA POUR DIFFUSION IMMEDIATE

MADAME CHANTAL GAIVIN PROMUE AU POSTE
DE CHEF DE SECRETARIAT A LA DIRECTION GENERALE

Amos, 20 juin 2018 --- Le conseil des commissaires annonce la nomination de
madame Chantal Gaivin au poste de chef de secrétariat a la direction générale.
Madame Gaivin se démarque par son sens de lorganisation, ses habiletés de
communication et sa polyvalence. Son entrée en fonction a ce nouveau poste de cadre
scolaire est prévue le 3 juillet.

CHANTAL GAIVIN, CHEF DE SECRETARIAT A LA DIRECTION GENERALE

Madame Gaivin posseéde un dipldme
d'études collégiales en techniques
de bureautique obtenu en 2000 au
Cégep de ['Abitibi-Témiscamingue.
De 2000 a 2006, elle occupe divers
emplois de secrétariat au privé ainsi
qu'a la Commission  scolaire
Harricana. Elle commence sa carriere
a [I'Harricana en 2006 au poste
d'agente de bureau - classe 2 a la
polyvalente de la Forét. Par la suite,
elle a occupé le poste de secrétaire
de gestion au Service des ressources
financieres, au Service du secrétariat
général et des communications
pendant 4 années. En 2012, elle
transfere a la direction générale dans
les mémes fonctions, poste qu'elle
occupe encore aujourd'hui.

RESPONSABILITES DU POSTE

L'emploi de chef de secrétariat comporte I'exercice de fonctions de gestion des activités
techniques et administratives reliées a la mise en ceuvre d'un ou plusieurs programmes
visant la production de travaux de secrétariat a la CSHarricana. L'emploi est
principalement relié a la réalisation des activités de secrétariat de la direction générale.
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